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9.2

10 Quelques bonnes pratiques

Annexe 1

Annexe 2

Ajouter et gérer des membres

Exemples de bibliographie

Résumé des nouveautés de la 7e édition du style APA



Zotero est un logiciel de gestion bibliographique, ainsi ses fonctions principales vous permettent de :
Centraliser vos références bibliographiques pour une utilisation immédiate ou ultérieure;
Organiser vos références selon divers sujets ou dossiers;

Insérer des références directement dans vos documents Word et mettre a jour automatiquement
votre bibliographie dans ce méme document.

Synchroniser vos références avec un compte en ligne et y accéder n’importeou.

Partager vos références avec vos collégues via une bibliotheque de groupe enligne.

Zotero est normalement déja installé sur votre poste de travail. Vous retrouverez un raccourci soit sur
le bureau, soit dans le menu Tous les programmes accessible par la barre des taches (coin inférieur
gauche).

Notez également que plusieurs fonctionnalités du logiciel Zotero requierent I'utilisation du navigateur
Chrome ou Firefox. Ces fonctionnalités ne sont pas disponibles avec Internet Explorer. (Un signapplet
ou bookmarklet est maintenant disponible et peu s’utiliser avec Internet Explorer, mais avec des
résultats peu probants. Solution a n’envisager que si on ne peut utiliser I'un des navigateurs
précédents.)

A la suite de la formation ou aprés avoir pris connaissance de ce guide, si vous avez des questions
concernant 'utilisation du logiciel ou vous désirez aller plus loin, veuillez joindre I’équipe des services
documentaires de I'Institut ou parcourir la documentation sur le site internet.
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. Les menus pour accéder aux réglages;

Votre liste de références;

Votre bibliothéque personnelle et vos bibliothéques de groupe;

Le détail d’une référence sélectionnée dans la liste de références.




3 Création du compte

= Rendez-vous sur le site internet de Zotero : https://www.Zotero.org

= Cliquez sur REGISTER dans le coin en haut & droite;
= Créez votre compte a I'aide de vos informations (adresse courriel de I'Institut).
4 Paramétrage initial du logiciel

Cette section vous fournit des captures d’écran vous permettant de paramétrer correctement vous-
méme votre logiciel.

Vous devez configurer votre logiciel de fagon a ce que les parametres correspondent a ce qui est
présenté sur les captures d’écran suivantes.

4.1 Accéder auxréglages

Dans le logiciel Zotero, dans le coin supérieur gauche, cliquez sur Edition — Préférences.

4.2 Onglet Générales

Cochez/décochez simplement les cases des paramétres afin que votre logiciel soit similaire a I'image
Ci- dessous.

nces de Zotero E=mEen
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Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Interface utilisateur

Disposition: @ Standard () Empilée
Taille des caractéres: @) Petite “) Moyenne ©) Grande © Trés grande
Taille des caractéres desnotes: 12 v Les modifications prennent effet au prochain démarrage de Zotero
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https://www.zotero.org/

4.3 Onglet Synchronisation

Entrez simplement vos informations du compte Zotero créé précédemment; vous devez
cocher/décocher les cases appropriées.

&) Préférences d

PUAVN P ¥ | [ T = LS

[
)
b

Générales § Synchronisation# Recherche Exportation Citer Avancées

Synchronisation des données

Nom d'utilisateur: vtessier [ Dissocier le compte...

Choisir les bibliotheé

Synchroniser automatiquement

jynchroniser le texte intégral des piéces jointes indexées

A propos de la synchronisation

hronisation des fichiers

[E] Ynchroniser les fichiers joints de Ma bibliothéque en utilisant

Télécharger les fichiers | lors de la synchronisation  ~

["] $ynchroniser les fichiers joints dans les bibliothéques de groupe en utilisant le stockage de Zotero

Télécharger les fichiers | lors de la synchronisation  ~




4.4 Onglet Recherche

Veuillez cliquer sur le bouton « Contrdle de I'installateur » (voir 'encadré rouge) afin que Zotero
effectue I'installation de I'indexeur de PDF (qui permet de rechercher un mot ou une expression dans
un document PDF).

=]
[
Générales  Synchronisation ~ Recherche  Exportation Citer Awancées
Index du texte intégral
[ Reconstruire l'index... ] [ Effacer l'index...
MNombre maximum de caractéres a indexer par fichier: 500000 (Par défaut : 500000

Indexation des PDF
pdftotext-Win32.exe N'est PAS installé

pdfinfo-Win32.exe MN'est PAS installé

L'indexation des PDF nécessite les utilitaires pdftotext et pdfinfo du projet Xpdf. Fotero peut télécharger et installer

[ Controle de l'installateur ]

Statistiques d'indexation
Indexés: 0
Partiellement: 0
Mon indexés: 28
Mots: 0

[ ok ][ cancal | [ Hep




4.5 Onglet Exportation

En fonction des normes bibliographiques les plus courantes dans votre domaine, choisissez dans la
liste déroulante le style bibliographique que vous risquez d’utiliser le plus souvent.
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i Préférences de Zotero G E—— - @Eﬂ

T
2 3
op
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Générales  Synchronisation ~ Recherchey = Exportation Citer Raccourcis ~ Avancées
Copie rapide

La copie rapide vous permet de copier les références sélectionnées vers le presse-papiers en appuyant sur Ctrl+Maj+C
ou en glissant-déposant les références dans une zone de texte (d'une page Web ou d'un traitement de texte).

En choisissant, ci-dessous, un style bibliographique comme format de sortie par défaut, les références copiées
pourront aussi étre mises en forme comme une citation dans le texte : grdce au raccourci clavier Ctrl+Maj+A ou en
maintenant la touche Majuscule enfoncée pendant que vous glissez-déposez les références.

Format de sortie par défaut :

American Psychological Association 6th edition >,

opier en HIML

Désactiver la copie rapide lorsqu'on fait glisser plus de 50 documents |

Codage de caractéres
[”] Afficher I'option de codage de caractéres 3 |'exportation

Importer le codage de caractéres: [(détection automatique) v

[ ok ][ cancel | [ Hep




4.6 Onglet Citer

Si le module Zotero est absent dans votre logiciel Word, le bouton dans I’encadré rouge sera différent
de celui présenté ici. Il faut installer le connecteur Word afin de pouvoir utiliser les fonctionnalités de
Zotero dans Word.

—
e
| Préférences de Zotero - / \ lﬂ]ﬂlﬂ
2 3 = 7o
W S/ 2]
Géng nchronisation  Recherche  Exportation Citer ccourcis  Avancées
Traitements de texte les v
Microsoft Word

icrosoft Word add-in is currently installed.

[ Reinstall Microsoft Word Add-in I

| EIGIEB |cg=5pena ICE.OTg, HEOU ce

The LibreOffice/OpenOffice.org/NecOffice add-in is not currently installed.

all LibreOffice/OpenOffice.org/NeoOffice Add-in

[¥] Utiliser I fenétre classique d'ajout de citation

[ ok ][ Cancel ][ Help

1| Préférences de Zotero /\ ||:| = 28
™ : K
G © u oWl X

Générales  Synchrggiagtion  Recherche  Exportatiol Citer accourcis  Avancées

Traitements de t# \/

Gestionnaire de styles

Titre Mis a jour
American Anthropological Association 4/30/2014 ol
American Psychological Association 6th edition 9/28/2016

Cell 9/6/2014

Chicago Manual of Style 16th edition (author-date) 10/23/2016 L
Chicago Manual of Style 16th edition (full note) 10/23/2016 1
Chicago Manual of Style 16th edition (note) 10/23/2016
Elsevier Harvard (with titles) 3/14/2015

IEEE 10/6/2016

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography) ~ 9/28/2016

Meodern Language Association Tth edition 9/21/2014

Mature 3/10/2016 ?

Obtenir des styles supplémentaires...

Options de citation

[7] Inclure les adresses URL des articles de journaux dans les références

Quznd cette option est désactivée Totero inclut les adresses URL dans |z citstion des aricles de revue, magazine et
journal seulement si l'srticle ne précise pas les numércs de pages.




Pour obtenir de nouveaux styles bibliographiques pour vos références et vos bibliographies, dans le
sous- onglet Styles, cliquez sur Obtenir des styles supplémentaires. Vous serez redirigé vers la base de
données de styles bibliographiques ou vous pourrez télécharger le style souhaité. Ouvrez simplement
le fichier téléchargé et Zotero le détectera.

Note : les styles les plus similaires aux normes de I'Institut sont Université de Montréal - APA (French
— Canada) et Vancouver (French - Canada).

4.7 Onglet Avancées

Vous devez insérer le lien permettant au logiciel de rechercher une référence en ligne a partir de votre
réseau institutionnel (INSPQ, université, autre) afin d’avoir accés au PDF des articles. Vous ne pouvez
avoir plus d’un lien a la fois.

Sélectionnez, dans la liste ci-dessous, le résolveur de liens qui correspond a votre situation et
insérez-le dans la zone de texte Résolveur de liens.

= [NSPQ :http://ju8hg7vg3l.search.serialssolutions.com

=  Université Laval : http://sfx.bibl.ulaval.ca:9003/sfx_local

= Université de Montréal : http://opurl.bib.umontreal.ca:9003/sfx_local

= Université McGill : https://mcgill.on.worldcat.org/atoztitles/link

= Pour trouver le lien correspondant a d’autres universités :
http://cqit.drupalcode.org/link resolver/tree/resolvers.csv?id=634890fa375a65d6afff3f63b7c1cf
524b84cfe3

=  WorldCat : http://worldcatlibraries.org/registry/gateway

1) Préférences de Zotero o || =
&/ O
Générales  Synchronisation Recherche  Exportation Citer
Générales | Fichiers et dossiers [ Raccourcis clavier l Flux
Divers
Langue: jAutomatique (fr-FR) |
OpenURL
- r N
| Personnalj J | Chercher des résolveurs de liens
ésolveur de liens:  http://juBhq7vg3l.search.serialssolutions.com >

Version: |10 ] Insérez le lien ici

Configuration avancée

{ Editeur de configuration |

A la fin de la configuration, cliquez simplement sur OK dans le coin inférieur droit.



http://ju8hq7vq3l.search.serialssolutions.com/
http://sfx.bibl.ulaval.ca:9003/sfx_local
http://opurl.bib.umontreal.ca:9003/sfx_local
https://mcgill.on.worldcat.org/atoztitles/link
http://cgit.drupalcode.org/link_resolver/tree/resolvers.csv?id=634890fa375a65d6afff3f63b7c1cf
http://cgit.drupalcode.org/link_resolver/tree/resolvers.csv?id=634890fa375a65d6afff3f63b7c1cf
http://worldcatlibraries.org/registry/gateway

5 Importation et gestion des références

5.1 Ajoutderéférences dans Zotero

L’ajout ou I'importation de références dans le logiciel peut se faire de diverses fagons dont les
principales sont présentées ci-dessous.

Prenez note qu’il est conseillé de toujours vérifier 'exactitude des informations générées par le
logiciel afin de ne pas trouver d’erreur dans vos bibliographies par la suite.

51.1 ALAMAIN

Vous pouvez ajouter une référence manuellement en utilisant le bouton vert ci-dessous et en
sélectionnant le bon type de document (plusieurs autres types de documents sont également
disponibles a I'onglet Plus).

De facon générale, un article scientifique correspond, dans Zotero, a un Article de revue, et un
rapport gouvernemental a un Rapport ou a un Livre.

2 7o -

Fichier Editiog Qutils  Aide

o & "'do'u?'lb

4[] Ma biblicthéque \\—/Ar‘ticle d'encyclopédie

| 21st Century Texico Article de revue
—I A classer Chapitre de livre

B[ Analyse Mémaoire Document
| Autres

Rapport

| Bases données
| Cadre de référence Lien vers un fichier...

b [2 CHUQ Stocker une copie du fichier...
| Club de lecture Plus N

| Cours Gestion du risque SAP-7010
5.1.2 AL'ADED'UNISBN, DOl ou PMID

A I'aide de la baguette magique, vous pouvez laisser le logiciel créer la référence automatiquement
en lui fournissant un ISBN (International Standard Book Number), un DOI (Digital Object Identifier) ou
un PMID (PubMed Identifier).

Saisir I'TSBM, le DOl ou le PMID & chercher dans la boite ci-dessous.
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51.3 AL'AIDE DE L'EXTENSION CHROME OU FIREFOX

Lorsque plusieurs références sont détectées par I'extension Zotero sur une page Web, cliquez sur
I'icbne « dossier » afin de sélectionner les références qui vous intéressent dans la page.

pw To (v

'ubMed v }:mercury

Create RSS C;ate alert Advénced7
raficex

>y

Format: Summary » Sort by Most Recent ~

Search results
Items: 1 to 20 of 41882

Reproductive dysfunction after mercurj|
1 Eeroxidase iGPxi 1 and GPx4 in male ll ;
Martinez CS, Pecanha FM, Brum DS, Sij

FB, Alonso MJ, Salaices M, Vassallo D!

Reprod Fertil Dev. 2016 Oct 19. doi- 10.1071/RGj

PMID: 27755963

Dissolved organic carbon modulates mj||

2. terrestrial consumers.

Sign in to NCBI

& Zotero Item Selector

Hell
P ) 5

Select which items you'd like to add to your library:

Reproductive dysfunction after mercury exposure at low levels: evidence for a role of glutathione peroxidase (GPx) 1 and GPx4 in male rats,
Dissolved organic carbon modulates mercury concentrations in insect subsidies from streams to terrestrial consumers.
Burden and Socio-Behavioral Correlates of Uncontrolled Abnormal Glucose Metabolism in an Urban Population of India.
Low-level Mercury Exposure and Risk of Asthma in School-age Children.
HW 02-2 ACCURACY OF THE ELECTRONIC MANOMETER AND THE OSCILLOMETRIC METHOD: WHAT DEVICES TO USE AND ON WHOM?
HW 02-1 IS IT THE END OF A LONG AND PRODUCTIVE ERA?: THE FUTURE OF THE MERCURY SPHYGMOMANOMETER AND THE STETHOS|
OS 20-02 HYPERTENSIVE TARGET ORGAN DAMAGES ARE BETTER ASSOCIATED WITH CENTRAL THAN BRACHIAL BLOOD PRESSURE: TH:
SSA 02-2 CHANGING CONCEPTS IN THE MANAGEMENT OF HYPERTENSION: MIDDLE EAST.
Nanoarchitectonics of Small Molecule and DNA for Ultrasensitive Detection of Mercury.
Dioxin in the Elbe river basin: policy and science under the water framework directive 2000-2015 and toward 2021
Mercury sulfides are much less nephrotoxic than mercury chloride and methylmercury in mice.
and of silver loaded ge based gel for partial thickness (second degree) burn wounds.
Adolescent methylmercury exposure affects choice and delay discounting in mice.
Prenatal mercury exposure and offspring behaviour in childhood and adolescence.
The organic mercury 3 and Y, inhibited cillary movement of ventricular ependymal cells in the mouse brain ar
Periphyton Biofilms Influence Net Production in an c System
| Mercury in dental amalgam: Are our health care workers at risk?
Mercury methylation and sulfate reduction rates in mangrove sediments, Rio de Janeiro, Brazil: The role of different microorganism consortia.
Validation of the Ravcome RBP-1200 upper-arm oulse wave device in children aced 3-12 vears accordina to the Association for the Advancement ™
»

Chaves-Ulloa R, Taylor BW, Broadley Hfj|L‘

CY.
Ecol Appl. 2016 Sep;26(6):1771-1784. doi: 10.1

| Cancel || OK

PMID: 27755696 [ Ak

Sivous étes sur u
afin d’importer la référence

Sian.in 1o NCL I .

o m— =D

Advanced
Format Abstract = Send to ~ -

Save items
Repiog Ferl Dey. 2016 G<t 19, 0ol 10 1071RDIGSIO. [Epub obend of prind] | 4
Add 10 Favortes -
Reproductive dysfunction after mercury exposure at low levels: evidence for a role of glutathione
peroxidase (GPx) 1 and GPx4 in male rats.
b CS. Pecaniha FI. Brum DS, S XY, Eranco J iaces 1. Vassaio OV, Lewvas £G, Wiggers D;qgrv\l Activity
Titn

Abstract arcuty
Mercury 15 a ubiquitos cury contamination and toxicity are senous hazards to human health. Some studios

5.1.4 AL'AIDED'UN FICHIERRIS

Pour exporter un important

majorité des bases de données permettent la création d’un

fichier RIS, format qui peut
gestion bibliographique.

Sous I'onglet Fichier dans le coin supérieur gauche, vous
pouvez sélectionner la commande Importer qui vous ouvrira la

fenétre vous permettant de

placera les références du fichier importé dans un nouveau

dossier.

o S

Heip

o

ne page web ne présentant qu’une référence, cliquez plutdt sur le I'icbne « page »
. Celle-ci se classera dans le dossier actif dans Zotero.

[ Fichier ition Outils

Aide

nombre de références par lot, la

ouveau document >
N . Mouvelle note
étre lu par tous les logiciels de .
Mouvelle collection...
Fermer Ctrl+W
< !
Importer...
mp ~papiers

localiser un fichier RIS. Zotero

Quitter

Exporter la bibliothéque...
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De fagon générale, voici de quelle fagon il est préférable d’exporter des références pour les importer
ensuite dans les ressources indiquées.

Exporter par Ovid EBSCO PubMed g:r:)j;er Santécom Science Direct
. Y (max 25 . .

Fichiers RIS + (max 200) 000)  (max 200) | (1 alafois) Vv \ (max 1 100)
Chrome + (max 100) V (max 40) Y (max 200) Y (max 20) Y (max 40) \ (max 200)

5.1.5 EXPORTER DES REFERENCES A PARTIR DES BASES SOUSOVID

= Sélectionner les références a exporter
— trois options :

= cocher Tout (si < 1 000 références)

= préciser la plage désirée (par blocs
de <£200)

» Uimites (4ffichers Inchore multimdcia [, Asscker le terme b La vedette matiive

| Pour recharcher & contens Open Access dans Ovid, alle:

= OU cocher les cases des -
références désirées SO

t
Tinformation 1. WE-cigarette use among smokers with u

Frochasha J.2., Grana &

= Cliquer sur Exporter — a) a Format, choisir RIS; b) a Domaine, opter pour Référence compléte; c)
a Inclure, cocher la case URL — Exporter

= Enregistrer le fichier a 'emplacement désiré
= Importer dans Zotero selon la procédure inscrite a la section précédente (5.1.4)
= Références ’EMBASE :

o avec Chrome, les noms et prénoms des auteurs sont inversés — les rectifier
manuellemment (clic gauche sur un nom — Inverser les prénom/nom)

* Auteur: E.K.,I:Johnson
~ Auteur: Joseph ). Inverser les prénom/nom

o par fichier RIS, les noms et prénoms sont mis dans une méme boite — les rectifier en
cliquant, a la gauche de la boite de chaque auteur, sur Afficher deux champs — rectifier
I'ordre avec Inverser les prénom/nom
* Auteur: Johnson EE. =)

~ Auteur: Joseph ], (=)
16 autres... Afficher deux champs

13



5.1.7 EXPORTER A PARTIR DES BASES SOUSEBSCO

Cliquer sur le de chacune des références désirées OU sur [ Partager ~ - _, cliquer sur le
dossier Résultats (par blocs de 50)

Cliquer sur Aller a : Vue des dossiers — Sélectionner/désélectionner tout ou cocher les cases
désirées — Exporter — Sauvegarder les citations dans un fichier au format suivant : Direct Export
au format RIS — Sauvegarder

Enregistrer sous — enregistrer le fichier a 'emplacement désiré
Importer dans Zotero selon la procédure inscrite a la section précédente (5.1.4)
ou
[ Fartager v — Envoyer un e-mail avec un lien — Format RIS — inscrire 'adresse courriel —
Envoyer

Cliquer sur le lien regu par courriel — Enregistrer sous — choisir 'emplacement — Enregistrer le
dossier .zip

Ouvrir avec — Explorateur Windows (ou décompresser le dossier comprimé) — enregistrer le
fichier a ’'emplacement désiré

Importer dans Zotero selon la procédure inscrite a la section précédente (5.1.4)

5.1.8 EXPORTER A PARTIR DEPUBMED

~————» Sendto Filter your results:
Cocher la case des références désirées OU ne rien cocher | Choose Destination |
pour exporter toutes les références obtenues Cfle ) Clipboard
() Collections -mail
2 Order (OMy Bibliography
®) Citation manager < —

Cliquer sur Send to: — Citation manager — s’il y a lieu,
sélectionner I'intervalle désiré (si < 200) — Create File

Generate a file for use with external citation

Enregistrer le fichier texte & 'emplacement désiré management software.

. T B : s S 14 Number to send
Note : PubMed élimine les signes diacritiques des I'étape de

I'exportation, alors il faut les rectifier manuellement Start from citation

[Creso i | g———

Par blocs de 200 max.

51.9 EXPORTERAPARTIR DEGOOGLE SCHOLAR

. o . uy .
Sélectionner une référence en cliquant sur [= Citer] — RefMan
Enregistrer le fichier a I'emplacement désiré

Importer dans Zotero selon la procédure inscrite a la section précédente (5.1.4)
5.1.10 EXPORTER DESANTECOM
Sélectionner des références parmi les résultats obtenus en cochant les cases correspondantes

Dans le menu déroulant Ajouter a choisir Panier
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Cliquer sur Panier — Exemplaires dans votre panier — Tout sélectionner — Télécharger

Choisir le format RIS — Valider — Enregistrer le fichier a I'emplacement désiré

&G‘. Réseau g »
'—“’Santec_om

Select which items you'd ke to 30d 10 your ibrary.

Tous les mots ¥ | cancer ﬁn
Recherche avancée | Recherche autonité
Accuell  Recherche de kw,wrdl: cancer
AMias Gt rachache Volre recherche a retourne 1818 résultats. [
2/3 & 56 7 8 9 10 Suvs Demier
Disponibilité
Limiter Jux exemOIes & Ne pas surligner Date e pubiication/drot dauteur * décrossant v
Rk Toutsiectionner  Touteffacer | Sélectionner des documents pour : Aouter & 2 v | Enregistrer = Réserver
eurs
Agercedelasantbe 1 ¥ Portrait de lincidence et de la mortalité des cancers associés aux virus du papdiome humain 2019
Boutanger, Jim (VPH) mise a jour de 'ncidence 2008-2010 et de la mortalité 2008-2012
Bosson, Jacoues Sauvageau, Chantal b
Maior Dane [Montréal] - Institut naonal de santé publique du Québec, 2019 .
Quédec (Province), Texte intégral . hitp /Awww. qc ca/Bibk quevirtuelle/INSPQ/9782550831723 pdf
Voir plus Drsponible
Sites & Réserver  w Ajouter au panier
Pas a'mage 040000
P33 W30 S400nI0M
7 Pas 9\mage Seponinie
. H A H Adial ’ H H I Pat 9image sspanisie
Note : bien que la fenétre intermédiaire n’affiche pas les titres, i
] . . . N Pas 0YMage 95ponidle
I’exportation directe fonctionne aussi Pas dvnage Gwoonn

P33 OYmage O5ponivie
Pas dimags Saponinis
P31 4imaga saponivie
Pas dimaga saponivis

ﬂ

Select All | Deseiact All

Concel |LOK
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5.2 Gestion des références dansZotero

5.2.1 CREER DES DOSSIERS,Y INSERER OU Y RETIRER DES REFERENCES

Vous pouvez créer des dossiers afin de classer vos références en utilisant I'icébne « dossier + » dans le coin
supérieur gauche. Vous pouvez également créer des sous-dossiers en faisant un clic droit sur un dossier et en
sélectionnant Nouvelle sous-collection.

Pour insérer des références dans un dossier, vous n’avez qu’a glisser celles-ci par-dessus le
dossier en question. Notez que la référence se copie dans le nouveau dossier, et donc une
copie de celle-ci reste dans le dossier initial. Pour retirer une référence d’un dossier, faites
un clic-droit sur celle-ci et sélectionnez Retirer le document de la collection.

z fotero

Ma biblic ATTENTION, une référence mise a la corbeille disparait de tous les dossiers ou elle
st Se trouve!

[ T |p—

5.2.2 ASSOCIER DES MARQUEURS A UNE REFERENCE

Vous pouvez ajouter des marqueurs a vos références (i.e. des mots-clés) qui vous permettront de rechercher
par theme vos références par la suite.

@S O Ao S ./" \ ~ Titre, Créateur, Année B v

Titre Créateur sossi| | P E‘ﬂ Info | NoteI\ Marqueurs | C‘ nnexe

Reproductive dysfunction after mercury exposure at low ... Martinezetal. ... ...

1 marqueu\: ‘ Ajouter ‘

Mercure

5.2.3 RECHERCHER UNEREFERENCE

La bofite de recherche vous permet de rechercher des références (par auteur, par titre, par marqueur, etc.). Vous
devez toutefois spécifier, a c6té de la boite de recherche, dans quel champ chercher, comme le montre la
capture d’écran ci-dessous (a I'aide de la petite fleche). Vous pouvez également afficher tous les dossiers dans
lesquels une référence se trouve en sélectionnant celle-ci et en pesant sur Ctrl.

ir, Année » -

©  Titre, Créateur, Année

Créate Info | Notes | Marqueurs | Connexe |

Champs & Marqueurs

Partout 1 marqueur: Ajouter '

F‘ Mercure

rmercury exposure at low ... Martir

5.2.4 OPTION D'AFFICHAGE DE LA LISTE DEREFERENCES

Vous pouvez personnaliser les informations qu’affiche le logiciel dans votre liste de références en
cochant/décochant les éléments dans le menu déroulant.
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2 Zoweo i
Eichier fdtiog Qutls Aide

TP e R o

Titre Créateur . ]

Reproductive dysfunction after mercury

fo | Netes | Macqueurs | Connexe

Agouter

1 marqueur

Mercuer

Bases donnees

Dose-réponse
Destier Perscrnel

Enfants

Env Knowledge Pescp Behe
Epigenomigque

Plus de cffonnes »

Critere ff b secondaee (Date Soout)  »

Restogl Coluenn Oeder

5.2.5 DEDOUBLONNER LES REFERENCESIMPORTEES

Dédoublonnage : afin que I’'on puisse contrdler celui-ci, le logiciel ne retire pas automatiquement les doublons
importés dans un dossier, il les détecte en fonction de leur titre, de leur DOI et de leur ISBN (identifiant unique
d’un livre) et les signale dans le dossier Doublons, ou il les regroupe

= Dans le dossier Doublons, lorsque I’'on clique sur un titre, tous les doublons associés sontsurlignés

=  Cliquer sur Fusionner n documents (parfois, on peut choisir la version du document agarder)

=  Pour fusionner des doublons n’ayant pas le méme type de document, il faut d’abord uniformiser celui-ci

Characteristics Associated With Awareness, Perceptions, and Use o... Choi et Forster Article derevue 2013 ajph.aphapublic...

Characteristics associated with awareness, perceptions, and use of ... Choi et Forster Article de revue 2013 PubMed Les documents & fusionner doivent tous étre du méme type.
Characteristics Associated With Awareness, Perceptions, and Use 0... Choi et Forster Article de revue 2013 PubMed Central H \
Characteristics Associated With Awareness, Percebtions, and Use o... Choi et Forster \i Document 2013 5

Fusionner 4 documents
Choisissez |a version du document 3 utiliser comme document maitre :
Info ‘ Motes | Marqueurs | Connexe ‘ T51030 119451
2015-10-20 11:26:08
Type de document: |Document
— 2015-10-20 11:26:39
Titre: | Acte juridique 2015-10-20 11:28:10
Affaire — . . .
] Sélectionnez les champs & conserver depuis les autres versions du
A Article de collogue document :
- uteur: . . . Arti
Article de journal Type: Article de revue
*  Auteur: . . Titre: Characteristics associated with awareness,
. . Article de magazine perceptions, and use of electronic nicotine
Résumé: Lrticle d'EI"IC)fC|CIFIé i delivery systems among young US Midwestern
Editeur: . =2ulis
Dat Article de revue Auteur: Choj, Kelvin
& Audience Auteur: Forster, Jean

= Dans chague dossier ou collection ou les doublons fusionnés se trouvaient, une seule entrée demeure alors

Autre option : clic droit sur Ma bibliothéque ou sur le groupe visé — Afficher les doublons — procéder comme

ci-dessus

Toutefois, pour les syntheses de littérature ayant un nombre de références important, I’équipe des services
documentaires offre un service de dédoublonnage plus rapide et efficace que la fonction de Zotero. Pour vous
en prévaloir, remplir et suivre la procédure sur le formulaire Demande de dédoublonnage des références

bibliographiques sur le portail de la documentation de I'extranet.
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5.2.6 METTRE DES MOTS ENITALIQUE

Dans une référence sauvegardée dans Zotero, pour mettre un mot (ex. : le nom d’un pathogéne) en italique, il suffit
de I'encadrer des balises html <i></i> — Effectiveness of egg yolk immunoglobulin (IgY) against the intracellular
salmonid pathogen <i>Piscirickettsia salmonis</i>

Ainsi, la mise en forme est conservée lorsque I'on crée une citation ou une bibliographie dans Word —
Effectiveness of egg yolk immunoglobulin (IgY) against the intracellular salmonid pathogen Piscirickettsia
salmonisl.

5.2.7 CORRIGER LES REFERENCES IMPORTEES

Sélectionner le type de document approprié

Le tableau suivant précise quel type de document sélectionner dans Zotero selon la nature de la référence. La
premiére colonne liste alphabétiquement des mots-clés afin de faciliter le repérage.

Tableau 1 Type de document a sélectionner selon la nature de la référence
Article issu d’un bulletin (ex. : article du BISE) Article de revue
Article scientifique Article de revue
Chapitre de livre Chapitre de livre
Document en ligne (ex. : publications INSPQ, rapport de ’'OMS) Rapport
Livre papier Livre
Loi ou projet de loi Page Web
Page Web (ex. : page tirée de Québec.ca) Page Web
Publication gouvernementale (ex. : publications INSPQ, rapport de I'OMS) Rapport
Article de journal (ex. :La Presse, Le journal de Québec) Article de revue
Article tiré d’un site de nouvelles (ex. : Radio-Canada) Page Web

A Puisque ce tableau ne recense que les cas fréquents, il est bien entendu possible de sélectionner un autre type de document plus
approprié dans Zotero (p. ex. présentation).

Valider les champs selon le type de document

Cette section illustre les champs a remplir ou a valider pour chacun des principaux types de documents. Les
exemples donnés aideront également I'utilisateur a repérer les informations manquantes lors de I'importation
des références.

Note : les bulles indiquent les champs obligatoires a remplir et leur contenu; les champs facultatifs ne font pas
I'objet de commentaires.

¥ Il faut noter que le style choisi importe peu a cette étape, puisque les champs affichés dans Zotero sont les
mémes d’un style a 'autre.
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*  Article de revue

Les articles de revue comprennent les articles scientifiques en version papier ou électronique tirés de revues
ou de périodiques tels que BMC Public Health, Environmental Research ou The Lancet.

Exemple

Type de document

Titre : titre de I'article. Titre

Notes : Retirer les majuscules

au début de chacun des -  Auteur
mots, ce qui reléve de la

langue anglaise. Pour ce = Auteur

faire, simplement cliquer sur -  Auteur
le titre avec le bouton droit

de la souris et sélectionner ~  Auteur

« Lettre capitale en début de -  Auteur

phrase ». i i

Résumeé

Publication

Volume : volume. Violurme

Muméro

Pages : intervalle de pages. Pages

Date

Collection

Titre de la coll.
Texte de la call.
Abrév, de revue

Langue

Dol

I55M

Titre abrégée

URL

Consulté le
Archive

Loc. dans I'archive
Catalogue de bibl.
Cote
Autorisations
Extra

Date d'ajout
Medifié le

Type de document : type de document approprié
Article de revue (voir Tableau 1).

Radon measurement in schools located in three priority investigation areas
in the province of Quebec, Canada

Poulin, Patrick -

Leclerc, Jean-Marc —

Dessau, Jean-Claude Auteur : tous les auteurs de l'article.
Deck, Wilber o
Gagnon, Fabien = &
Radiation Protection Dosimetry Publlnclatnon : titre de la revue, au long ou
abrégé.
15
2 Numéro :
273-289
Date : date de publication, dans le -
2012 format désiré. s

Radiat Prot Dosim
eng
10.1083/rpd/ncrdd3
1742-3406

PubMed

PMID: 22279195
09/10/2020 3 18:15:40
09/10/2020 3 18:36:44
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Article de journal

Les articles de journal comprennent les articles issus de journaux ou de quotidiens tels que La Presse, The
Guardian, etc. Les articles tirés de sites de nouvelles tels que Radio-Canada devraient étre classés sous

« Page Web ».

Exemple

Type de document
Titre : titre de 'article. Titre

Notes : Retirer les ¥ Auteur

majuscules au début Résumé
de chacun des mots, o
ce qui reléve de la Publication
langue anglaise. Pour Lieu
ce faire, simplement .o
cliquer sur le titre avec Edition
le bouton droit de la Date
souris et sélectionner .
« Lettre capitale en Section
début de phrase ». Pages
Langue

Titre abrégé

ISSN

URL : lien vers la page
de larticle, si disponible. URL
Consulté le
Archive

Loc. dans l'archive
Catalogue de bibl.
Cote
Autorisations
Extra

Date d'ajout
Modifié le

Type de document : type de document approprié

Article de journal (voir Tableau 1).

Québec abaisse les seuils d’exposition a 'amiante pour les travailleurs

Lévesque, Lia +

Auteur : tous les auteurs de I'article.

La Presse . . L .
Publication : titre du périodique, au long ou abrégé.

2020-09-08 Date : date de publication, dans le format désiréy i d

https.//www.lapresse.ca/actualites/2020-09-08/quebec-abaisse-les-seuil...

08/01/2021 a 19:14:07
08/01/2021 a 19:15:41
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= Rapport
Les rapports comprennent les publications scientifiques, les rapports d’activités, etc.

Exemple 1

Titre : titre du document.
Notes : Retirer les
majuscules au début de
chacun des mots, ce qui
reléve de la langue
anglaise. Pour ce faire,
simplement cliquer sur le
titre avec le bouton droit
de la souris et sélectionner
« Lettre capitale en début
de phrase ».

Type de rapport : les
mentions spéciales, telles
que « a paraitre », « non
publié » ou « document
interne », peuvent étre
inscrites ici.

Date : date de publication,
dans le format désiré.

Type de document

Titre

*  Auteur
*  Auteur
Résume

MN® du rapport
Type de rapport
Titre de la coll,
Lieu

Instituticn

Date

Pages

Langue

Titre abrége

URL

Consulté le
Archive

Loc, dans 'archive
Cataloegue de bibl,
Cote
Autorisations
Extra

Date d'ajout
Modifi€ le

Type de document : type de document approprié

Rapport (voir Tableau 1).

Dimensions sociales et psychologiques associées aux activités miniéres et
impacts sur la qualité de vie: &tat des connaissances

Bouchard-Bastien, Emmanuelle Auteur : tous les auteurs du rapport.

Notes : L’auteur peut étre une organisation.
Pour les publications de 'INSPQ, s’assurer
que le nom de I'INSPQ ne figure pas a la
place du nom des auteurs.

Gervais, Marie-Christine

Institution : nom de
I’organisation éditrice.

Cuébec ) o
) ) ) Notes : Si I'organisation est déja

Institut naticnal de santé publique du Québec I'auteur, répéter. Les noms

2007 d’organisation doivent étre

inscrits au long et dans la
langue du document cité, si
apoplicable.

https:/fwww.inspg.qc.ca/publications/2318 URL : pour les publications INSPQ,
I’ajout de 'URL est fortement
recommandé. Utiliser 'URL de a
page d’accueil et non celle du PDF

si possible.

09/10/2020 a 18:08:07
08/01/2021 3 19:07:01
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Exemple 2

Type de document : type de document approprié
Type de document Rapport (voir Tableau 1).

Titre  titre du document. Titre Global status report on alcohol and health 2012

Notes : Retirer les ¥ Auteur World Health Organization Auteur : tous les auteurs du rapport.

majuscules au début de Résumé Notes : L’auteur peut étre une organisation. Pour
chacun des mots, ce qui les publications de I'INSPQ, s’assurer que le nom
reléve de la langue M*® du rapport de I'INSPQ ne figure pas a la place du nom des
anglaise. Pour ce faire, Type de rapport auteurs.

simplement cliquer sur le

titre avec le bouton droit Titre de la coll.

de la souris et sélectionner

¢ . Lieu Genéve (Suisse)
« Lettre capitale en début

de phrase ». Institution World Health Organization Institution : nom de 'organisation éditrice.
Date 2018 Notes : Si I'organisation est déja I'auteur, répéter.
— Pages Les noms d’organisation doivent étre inscrits au

Date : date de publication, g long et dans Ia langue du document cité, si
dans le format désiré. Langue applicable.

Titre abrégé
URL : lien menant vers le URL  http:/fwww.who.int/substance_abuse/publications/global_alcohol_repor...
rapport, si disponible. Consulté le

Archive

Lac, dans l'archive
Catalogue de bibl,
Cote
Autorisations
Extra
Date d'ajout 09/10/2020 3 18:07:13
Meodifié le  09/10/2020 3 18:07:54



= Livre

Les livres comprennent tout document disponible en version papier uniquement.

Exemple

Titre : titre du livre.
Notes : Retirer les
majuscules au début
de chacun des mots,
ce qui reléve de la
langue anglaise. Pour
ce faire, simplement
cliquer sur le titre avec
le bouton droit de la
souris et sélectionner
« Lettre capitale en
début de phrase ».

Date : date de publication,
dans le format désiré.

Type de document

Titre

¥ Auteur

(...) Résumé
Collection

N° ds la coll.
Volume

Nb de volumes
Edition

Lieu

Maison d'édition
Date

Nb de pages
Langue

ISBN

Titre abrégé
URL

Consulte le
Archive

Loc. dans l'archive
Catalogue de bibl.
Cote
Autorisations
Extra

Date d'ajout
Modifié le

Livre Type de document : type de document approprié (voir Tableau 1).

Pour des villes & échelle humaine

Gehl, J Auteur : tous les auteurs du rapport.
ehl. Jan *L’auteur peut &tre une organisation.

Aller au travail a pied ou en vélo sans nisquer ue se raie ecraser par un v...

Montréal

Notes : Les noms d’organisation doivent étre inscrits au long et
dans la langue du document cité, si applicab}l{em d

Ecosociété
2012-10-16

fr
978-2-89719-009-5

ecosociete.org

08/01/2021 & 19:13:10
08/01/2021 a 19:17:31

Maison d’édition : nom de I’éditeur ou de I'organisation éditrice.
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Chapitre de livre

Les chapitres de livre incluent autant les chapitres consultés dans les livres papier que dans les documents

en ligne.

Exemple

Titre : titre du chapitre.
Notes : Retirer les
majuscules au début de
chacun des mots, ce
qui reléve de la langue
anglaise. Pour ce faire,
simplement cliquer sur
le titre avec le bouton
droit de la souris et
sélectionner « Lettre
capitale en début de
phrase ».

Maison d’édition :
nom de I’éditeur ou
de I'organisation
éditrice.

Notes : Les noms
d’organisation doivent
étre inscrits au long et
dans la langue du
document cité, si
annlicahle

Type de document
Titre

*  Auteur
Editeur
- Editeur

4

Résume

Titre du livre
Collection

M= ds |a coll.
Volume

Nb de volurmes
Edition

Lieu

Maison d'édition
Date

Pages

Langue

ISBM

Titre abrégé

URL

Consulté le
Archive

Loc. dans 'archive
Catalogue de bibl.
Cote
Autorisations
Extra

Date d'ajout
Madifié le

Chapitre de livre Type de document : type de document approprié (voir Tableau 1).

La modernisation de Québec aprés la Seconde Guerre mondiale : une ville

sous |'emprise de sa propre image
Mercier, Guy Auteur : tous les auteurs-du chapitre.

Morisset, Lucie K. . -
. Editeur : auteurs du livre. *Cliquer sur.le + pour ajouter un
Breton, Marie-Eve < . .- =) i .
auteur et sélectionner « éditeur » dans'le menu déroulant.

La ville: phénomeéne de représentation Titre du livre : titre du livre.

Cuébec

Presses de I'Université du Québec
20M

121-144

Date : date de publication, dans le format désiré.

Pages : plage de pages du chapitre (X-X).

ResearchGate

DO 10,13140/RG.2.1.2284. 4241
08/01/2021 2 19:12:00
08/01/2021 3 1%:19:08
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Page Web

Les pages Web sont les informations disponibles directement sur une page Web. Elles incluent les lois et

réglements de méme que les articles tirés d’un site de nouvelles (ex. : Radio-Canada). Toutefois, elles
n’incluent pas les pages menant au PDF d’un rapport ou d’un article. Quant aux sites Web complets, il est
possible de les inclure directement dans le corps du texte avec le style APA, et de les entrer dans Zotero
sous le type de document du méme nom avec le style Vancouver.

Exemple 1

Titre : titre de la page.
Notes : Retirer les
majuscules au début de
chacun des mots, ce qui
reléve de la langue
anglaise. Pour ce faire,
simplement cliquer sur le
titre avec le bouton droit
de la souris et
sélectionner « Lettre
capitale en début de
phrase ».

Titre du site Web : titre du
site, si différent de I'auteur.

Notes : Les noms
d’organisation doivent étre
inscrits au long et dans la
langue du document cité, si
applicable.

Exemple 2

Titre : titre de la page.
Notes : Retirer les
majuscules au début de
chacun des mots, ce qui
releve de la langue
anglaise. Pour ce faire,
simplement cliquer sur le
titre avec le bouton droit
de la souris et
sélectionner « Lettre
capitale en début de
phrase ».

Titre du site Web : titre du
site, si différent de I'auteur.
Notes : Les noms
d’organisation doivent étre
inscrits au long et dans la
langue du document cité, si
applicable.

Type de docurmnent
Titre

*  Auteur
Résumé
Titre du site Web
Type de site Web
Date

Aitre abrégé

URL

Consulté le
Langue
Autorisations
Extra

Date d'ajout
Modifié le

Type de document
Titre

*  Auteur
Résumé
Titre du site Web
Type de site Web
Date
Titre/abrégé

URL

Consulté le
Langue
Autorisations
Extra

Date d'ajout
Medifié le

Page Web Type de document : type de document approprié (voir Tableau 1).

Programme de soutien 3 l'intégration de I'adaptation aux changements

climatiques a la planification municipale (PIACC)

Auteur : auteur de la page
Web ou'fiom e
I’organisation.

Notes : Les noms
d’organisation doivent étre
inscrits au long et dans la
langue du document cité, si
applicable.

Ministére des Affaires municipales et de ['Habitation

Ministére des Affaires municipales et de I'Habitation

Date : date de publication, dans le
format désiré.
*Aucune date ? Inscrire s.d.

s.d.

https:/fwww.mamh.gouv.go.ca/amenagement-du-territoire/lutte- contr..,

URL : hyperlien menant a la page.

09/10/2020 & 18:0%:51
09/10/2020 3 18:10:49

Page Web Type de document : type de document approprié (voir Tableau 1).

Observatoire québécois de I'adaptation aux changements climatiques
Institut naticnal de santé publique du Québec Auteur : autsar dela page
Web ou nom de
I’organisation.

Notes : Les noms
d’organisation doivent étre
inscrits au long et dans la
langue du document cité, si
applicable.

Mon climat, ma santé

Date : date de publication,
dans le format désiré.
*Aucune date ? Inscrire s.d.

.d.

http:/fwww.maonclimatmasante.qe.ca/ogace.aspx

URL : hyperlien menant a la page.

08/01/2021 a 1%11:12
09/01/2021 3 10:47:51
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6 Trouver le PDF d'un article

Lorsque vous avez sélectionné une référence dans la liste, vous pouvez utiliser la fonction
Rechercher dans la bibliotheque afin de vérifier la disponibilité du texte intégral de I'article.

(=8 HoR )

e

Créateur 7 B Afficher le PDF
oncern values: enabling route-to-route extrapolation Partosch et al. Afficher en ligne =
stionships and endocrine disruptors: a qualitative method of Lagarde et al.

Quvrir avec une visionneuse externe ‘

4

jose-reponse relationships and endocrine disruptors - a qualitative method of assessment.pdf Localiser le fichier

| Recherche dans la bibliothéque

7

Q' CrossRef Lookup
m Google Scholar Search

Gérer les moteurs de recherche...

Lier les PDF aux références dans le logiciel

Il est conseillé de faire la gestion de vos PDF en les sauvegardant dans des dossiers sur votre
serveur personnel (votre U:) ou sur le S: (dans le respect de la Loi sur le droit d’auteur). Vous pouvez
cependant lier une référence dans Zotero a un fichier PDF enregistré sur votre poste.

Vous n’avez qu’a faire un clic droit sur la référence, puis sélectionner Ajouter une piéce jointe —
Joindre un lien vers un fichier...

Cela vous permettra d’accéder au PDF simplement en double-cliquant sur la référence.

3 Mercury in dental amalgam: Are our health care workers at risk? Sahani et al. 2016 Journal ...

|~ Periphyten Biofilms Influence et Methul urns Production in an Industrialhe Con Oleen et al. 2016 Environ.. =

b —| HW02-2 ACCURACY OF THE| T Afficher le PDF hizawa 2016 Journal ..

I = Reproductive dysfunction sfte (&) Afficher en ligne rtinez et al. 2016 Reprod...

= Nanoarchitectonics of Small M | @ Ouvrir avec une visionneuse exteme kam et al. 2016 ACS ap..

3 Burden and Socio-Behavioral { -1 | gocaliser le fichier hapatra et al. 2016 PloS One

3 Mercury sulfides are much les: _ X o et al. 2016 Toxicol..,

3 Development and evaluation || e e nar et Ghosh 2016 Europe..

3 Low-level Mercury Exposure al g Ajouter une note nrich et al. 2016 Epidem...

P = Prenatal mercury exposureand ¢ Ajouter une pigce jointe ? 14 @ Joindre un lien vers un URL..

b= Dicxin in the Elbe river basin: ¢ W Dupliquer le document Joindre une copie enregistrée d'un fichier...

P C e

b = 0520-02 HYPERTENSIVE TAR( 1 Mettrele document ala corbeille.. etal, 2016 Joumnal..
His Dissohved organic carbon mogd  §° Exporter le document.., ves-Ulloa et al. 2016 Ecologi... s
i\ =| Adolescent methylmercury ex| = Créer une bibliographie & partir du document... mhower et Newl... 2016 Meurot...
: 55A02-2 CHANGING CONCER 1= Etablir un rapport 4 partir du document.. bari 2016 Journal ..
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8 Citer dans Word et générer une bibliographie

8.1 Citer uneréférence dans le texte

Pour citer une référence dans le texte, commencez par placer le curseur a I’endroit ou vous souhaitez
voir apparaitre celle-ci.

Rendez-vous ensuite dans I'onglet Zotero et cliquez sur le bouton Add/Edit Citation tel gu’illustré ci-
dessous.

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE ‘ ZOTERO :

i' {} Document Preferences
Z_ [?: Refresh

hdd/Edit ¥
€2 Unlink Citations

Gbliography
Zotero

La premiére fois que vous faites cette étape, vous aurez & choisir le style bibliographique pour le
document sur lequel vous travaillez. Vous n’avez qu’a sélectionner le styledésiré dans la liste et a

cliquer sur OK.

Préférences du document u

Style de citation :

American Anthropological Association -

American Psychological Association 6th edition H:‘
Cell

Chicago Manual of Style 16th edition (author-date)
{l Chicago Manual of Stvle 16th edition (full notel

Formater en utilisant :
|| © Champs
Les champs de Microsoft Word risquent moins d'étre modifiés accidentellement mais ne peuvent pas étre partagés avec

OpenOffice/LibreOffice.
{l Le document doit étre enregistré dans le format de fichier doc I
il @ Signets

Les signets sont conservés entre Microsoft Word et OpenOffice/LibreOffice. mais peuvent étre modifiés accidentellement.

Pour des raisons de compatibilité. les citations ne peuvent pas &tre insérées dans des notes de bas de page ou de fin lorsque
cette option est sélectionnée. Ll
i Le document doit ée envegistré dans le format de fichier doc fl

[¥] Stocker les références dans le document

Stocker Jes références dans votre document augmentera la taille du fichier mais vous permettra de pantager votre document
avec d'autres sans utifiser un groupe Zotero. Zotero 3.0 ou suivant est nécessaire pour mettre 3 jour des documents créés avec

i

Apparaitra ensuite la fenétre Ajouter/Modifier la citation ou vous devez sélectionner la référence
voulue et cliquer sur OK.
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Ajouter/Modifier la citation

4[] Ma bibliothéque = | Titre F dd Créateur # Année =]
= 215t Century Toxico b =| Sponge-supparted synthesis of ( ' Ahmedetal. 2016 2
) A classer _||p =1 S5A02-2 CHANGING CONCEPT: b | 3 guSION: MIDDLE EAST  Berbari 016 ‘
b [ Analyse Mémaire “ | =/ Adolescent methylmercury expo “ing in mice Boomhower et ... 2016
) Autres b || Dissolved organic carbon modul subsidies from streams... Chaves-Ulloa e... 2016
| Bases données —|b | 0520-02 HYPERTENSIVE TARGE . romis cmtmimoe s rmuse we s oo~ OCIATED WITH CENTR... Chi et al 2016 &
rAjouter/Modiﬁer la citation @‘
v Titre Créateur Annde [¥] Conserver les sources en ordre alphabétique
| EnvKnowledge Percp B... * | Titre Créateur ~ Année ® Q32002 NEERTENSIVE TARG::
» [ Epigenomique b~ Sponge-supported synthesis of colloidal selenium nanospheres Ahmed etal. 2016 & Merfurvy methylatl?n and ?ulfa‘..
=) Exposone b= SSA02-2 CHANGING CONCEPTS IN THE MANAGEMENT OF HYPERTENSION: M... Berbari 2016 ~ Dioxinin the Bibe fverbasins oy
~| FlameRetardant 3 Adolescent methylmercury exposure affects choice and delay discounting in mice Boomhowe... 2016
~ Import_EBSCOhost8jan... b = Dissolved organic carbon modulates mercury conc ions in insect subsidies ... Chaves-Ullo... 2016 t
b [ Integr. toxicogeno b= 0520-02 HYPERTENSIVE TARGET ORGAN DAMAGES ARE BETTER ASSOCIATED ... Chietal. 2016 =
b ) Méthodo b= Mercury methylation and sulfate reduction rates in mangrove sediments, Rio de... Correia et G... 2016 :
~| Omics autres 1= > Validation of the Raycome RBP-1200 upper-arm pulse wave device in children ag... Dong etal. 2016 =
e ‘ /[5]: Diowirv inithe Fibe iver, bast palicy/dnd scienice uridenthie watef (mmpwardite... [FaISeretal. 2016 IN| #
v [ Recherche Officielle _|» = Prenatal mercury exposure and offspring behaviour in childhood and adolescence Golding et al. 2016 \‘
b [ SPDs b Low-level Mercury Exposure and Risk of Asthma in School-age Children Heinrich et al. 2016
b Tea b Development and evaluation of silver sulfadiazine loaded microsponge based ge... KumaretG... 2016
b [ Terres Rares b= Mercury sulfides are much less nephrotoxic than mercury chloride and methylm... Liu etal. 2016
| Test ~ | | Burden and Socio-Behavicral Correlates of Uncontrolled Abnormal Glucose Met... Mahapatra ... 2016 s
Préfixe:
Suffixe : [”] Supprimer I'auteur

Montrer |'éditeur... Source unique...

Vous pouvez ajouter plusieurs références a la fois en cliquant sur le bouton Sources multiples dans le
coin inférieur gauche et en utilisant les fleches (voir la capture d’écran) pour glisser la référence
sélectionnée dans la colonne de droite.

8.2 Modifier une référence dans letexte

Pour remplacer ou modifier une référence, placez le curseur sur la référence en
question et cliquez sur Add/Edit Citation.

8.3 Créer une bibliographie

Pour créer la bibliographie contenant les références ajoutées dans le texte, cliquez sur I'icbne
Add/Edit Bibliography. La bibliographie sera créée a I’endroit de votre curseur.

Sour créer une bibliographie directement a partir de références sélectionnées dans
gz Zotero, a insérer dans un document ne contenant pas de références dans le texte,
b Add/Edit sélectionner les références voulues dans Zotero, clic droit—Créer une bibliographie a
Bibliography nartir des documents—Sélectionner le style désiré—cliquer sur OK—dans le document
_word, clic droit, Coller.
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8.4 Changer le style bibliographique des références

Vous pouvez changer le style bibliographique en tout temps simplement en cliquant sur I'icéne en
forme de roue dentelée — Document Preferences.

‘l:'z‘ Dacument Preferences

8.5 Retirer les liens du document Word pourenvoi

Avant d’envoyer a un collegue un document contenant des références et une bibliographie créée par
Zotero, il est conseillé de faire une copie du document et de retirer les liens entre le document Word
et le logiciel Zotero en cliquant sur I'icéne ci-dessous. **Conservez la copie contenant les liens**.
Sivous envoyez a des collégues un document contenant des références Zotero avec les liens,
prenez connaissance de la note dans I'encadré ci-dessous.

. €3 Unlink Citations

Afin d’éviter des problemes d’affichages des références dans Word, évitez d’utiliser I'option Accepter
et passer a la suivante lorsque vous faites le suivi des modifications. Les autres options (ex. : Accepter
cette modification, Accepter toutes les modifications) peuvent normalement étre utilisées sans
probleme
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9 Bibliotheque de groupe

Les bibliotheques de groupe sont utiles pour partager des références lorsque plusieurs personnes
travaillent sur un méme projet ou un méme dossier.

Pour créer et gérer les bibliotheques de groupe, il faut commencer par se rendre sur le site Internet
de Zotero et se connecter & son compte.

9.1 Création d'ungroupe

Sous I'onglet Group, choisissez le nom et le type de groupe.

Welcome, jvachon - Settings - Inbox - Download - Log Out

zotero

Home My Library I eople Documentation Forums Get Involved I earch l

Home > Groups > New group ‘

Create a New Group

w0

earch for Groups - Create a New Group

Group Name

I Choose a name for your group I

= 'H'K‘;K-]’“wr\ N P TRy ST e
Group Type

Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership

Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group
join the group instantly. members must apply or be invited. online and must be invited to join.
® Choose a Public, Open Choose Public, Closed Choose Private Membership

Membership

Membership

\_/
Une fois le groupe créé, vous serez invité a configurer les paramétres du groupe, notamment

I’attribution des privileges adéquats pour chacun des membres.

Il est conseillé de sélectionner No group file storage; ainsi, les PDF ne seront pas stockés par Zotero
mais bien sur votre poste de travail.
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Test Settings
Group Settings + Members Settings « Library Settings

Group Type
® Private

Public, Closed Membership

Public, Open Membership

Controls who can see and join your group
Library Reading
AT O = e internet

® Any group member

Who can see items in this group’s library?
Library Editing

= ey per

Only group admins

Who can add, edit, and remove items from this group’s library?

File Editing
Any group member

Only group admins

Who can work with files stored in the group? Public Open groups cannot have file storage enabled

® No group file storage I

Save Settings

9.2 Ajouter et gérer desmembres

Sur la page du groupe, a I'onglet Members Settings, cliquez sur Send More Invitations au bas de la
page afin d’inviter vos collégues a se joindre au groupe (ils doivent avoir un compte Zotero). Ceux-ci
recevront un courriel les invitant & se connecter et a joindre le groupe.

Welcome, jvachon - Settings - Inbox - Download - Log Out
Z D e I D P oraes e
Groups People Documentation Forums Get Involved I,Z earch l

‘ Home > Groups > Test > Settings ‘

Test: Members Settings
Group Set'ir‘gs,ibrary Settings
Current Members

Username Full Name Member Since Role

jvachon jvachon 2015-05-26 14:25:01 Owner

Update Roles

Member Invitations
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Pour gérer les membres et leur acces, choisissez le réle adéquat dans le menu déroulant a cété des
membres présents dans le méme onglet Members Settings. N’oubliez pas de cliquer sur Update
Roles par la suite.

Welcome, jvachon - Settings - Inbox - Download - Log Out

Home My Library Groups People Documentation Forums Get Involved I I

Home > Groups > THMs toxicogenomics > Settings ‘

THMs toxicogenomics: Members Settings

Group Settings - M s Settings - Library Settings

Current Members

Username Full Name Member Since Role
jvachon jvachon 2015-05-26 14:25:01

flopage flopage 2015-09-10 20:36:41

Admin ¥

Member ‘
Update Roles |Remove |

Member Invitations
No pending invitations.

Send More Invitations

A la suite de la création d’une bibliothéque de groupe, celle-ci apparaitra dans votre logiciel Zotero et
vous pourrez la gérer de la méme facon que votre bibliotheque personnelle.
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Ne pas gérer les fichiers PDF directement dans Zotero, mais plutdt dans un dossier local et les lier
aux références. Raisons : limite de stockage de la version gratuite et respect du droit d’auteur.

Prendre le temps de planifier vos marqueurs, notes, collections et sous-collections en fonction
des projets.

Privilégier le format RIS pour I'exportation massive a partir de bases de données vers Zotero.

Garder un document Word distinct du document qui servira & la révision par les pairsou au suivi
des modifications. Raison : une fonction du suivi des modifications peut causer des problemes
dans les liens avec le logiciel. Voir la section 8.5 pour les détails.
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Annexe 1 Exemples de bibliographie

Voici un exemple de bibliographie pour chacun des deux styles traités dans ce document et recommandés par
INSPQ, soit les styles APA et Vancouver proposés par I'Université de Montréal. Les références listées (en ordre
alphabétique pour I’APA et en ordre d’apparition pour Vancouver) sont tirées des exemples présentés a la

section précédente, et sont les mémes pour les deux styles.

Exemple de bibliographie générée avec le style Université de Montréal - APA (French - Canada)’

Bouchard-Bastien, E. et Gervais, M.-C. (2017). Dimensions sociales et psychologiques
associées aux activités miniéres et impacts sur la qualité de vie: état des connaissances.
Institut national de santé publique du Québec.
https://www.inspg.gc.ca/publications/2318

Gehl, J. (2012). Pour des villes & échelle humaine. Ecosociété.

Institut national de santé publique du Québec. (s. d.). Observatoire québécois de I'adaptation
aux changements climatiques. Mon climat, ma santé.
http://www.monclimatmasante.gc.ca/ogacc.aspx

Lévesque, L. (2020, 8 septembre). Québec abaisse les seuils d’exposition a 'amiante pour les
travailleurs. La Presse. https://www.lapresse.ca/actualites/2020-09-08/quebec-abaisse-
les-seuils-d-exposition-a-lI-amiante-pour-les-travailleurs.php

Mercier, G. (2011). La modernisation de Québec aprés la Seconde Guerre mondiale : une ville
sous I'emprise de sa propre image. Dans L. K. Morisset et M.-E. Breton (dir.), La ville :
phénomeéne de représentation (p. 121-144). Presses de I'Université du Québec.
10.13140/RG.2.1.2284.4241

Ministére des Affaires municipales et de I’Habitation. (s.d.). Programme de soutien a
I’intégration de I'adaptation aux changements climatiques a la planification municipale
(PIACC). Ministére des Affaires municipales et de I’'Habitation.
https://www.mamh.gouv.gc.ca/amenagement-du-territoire/lutte-contre-les-
changements-climatigues/programme-de-soutien-a-lintegration-de-ladaptation-aux-
changements-climatigues-a-la-planification-municipale-piacc/

Poulin, P., Leclerc, J.-M., Dessau, J.-C., Deck, W. et Gagnon, F. (2012). Radon measurement
in schools located in three priority investigation areas in the province of Quebec,
Canada. Radiation Protection Dosimetry, 151(2), 278-289. 10.1093/rpd/ncr483

World Health Organization. (2018). Global status report on alcohol and health 2018. World
Health Organization.
http://www.who.int/substance abuse/publications/global alcohol report/en/

1 Le style APA de I’'Université de Montréal inclut la mise a jour de la 7¢ édition.

Rapport

Livre

Page Web

Article
de journal

Chapitre
de livre

Page Web

Article
de revue

Rapport
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https://www.inspq.qc.ca/publications/2318
http://www.monclimatmasante.qc.ca/oqacc.aspx
https://www.lapresse.ca/actualites/2020-09-08/quebec-abaisse-les-seuils-d-exposition-a-l-amiante-pour-les-travailleurs.php
https://www.lapresse.ca/actualites/2020-09-08/quebec-abaisse-les-seuils-d-exposition-a-l-amiante-pour-les-travailleurs.php
https://doi.org/10.13140/RG.2.1.2284.4241
https://www.mamh.gouv.qc.ca/amenagement-du-territoire/lutte-contre-les-changements-climatiques/programme-de-soutien-a-lintegration-de-ladaptation-aux-changements-climatiques-a-la-planification-municipale-piacc/
https://www.mamh.gouv.qc.ca/amenagement-du-territoire/lutte-contre-les-changements-climatiques/programme-de-soutien-a-lintegration-de-ladaptation-aux-changements-climatiques-a-la-planification-municipale-piacc/
https://www.mamh.gouv.qc.ca/amenagement-du-territoire/lutte-contre-les-changements-climatiques/programme-de-soutien-a-lintegration-de-ladaptation-aux-changements-climatiques-a-la-planification-municipale-piacc/
https://doi.org/10.1093/rpd/ncr483
http://www.who.int/substance_abuse/publications/global_alcohol_report/en/

Exemple de bibliographie générée avec le style Vancouver (French - Canada)

1.

@

Poulin P, Leclerc J-M, Dessau J-C, Deck W, Gagnon F. Radon measurement in schools
located in three priority investigation areas in the province of Quebec, Canada. Radiat
Prot Dosim. 2012;151(2):278-89.

Lévesque L. Québec abaisse les seuils d’exposition a I’'amiante pour les travailleurs. La
Presse [En ligne]. 8 sept 2020; Disponible: https://www.lapresse.ca/actualites/2020-09-
08/quebec-abaisse-les-seuils-d-exposition-a-I-amiante-pour-les-travailleurs.php

Bouchard-Bastien E, Gervais M-C. Dimensions sociales et psychologiques associées
aux activités miniéres et impacts sur la qualité de vie: état des connaissances [En ligne].
Québec : Institut national de santé publique du Québec; 2017. Disponible:
https://www.inspg.qgc.ca/publications/2318

World Health Organization. Global status report on alcohol and health 2018 [En ligne].
Geneve (Suisse) : World Health Organization; 2018. Disponible:
http://www.who.int/substance abuse/publications/global alcohol report/en/

Gehl J. Pour des villes a échelle humaine. Montréal : Ecosociété; 2012.

Mercier G. La modernisation de Québec apres la Seconde Guerre mondiale : une ville

sous I'emprise de sa propre image. Dans: Morisset LK, Breton M-E, rédacteurs. La ville :

phénomene de représentation. Québec : Presses de I'Université du Québec; 2011.
p. 121-44.

Ministére des Affaires municipales et de I’Habitation [En ligne]. Ministere des Affaires
municipales et de I’Habitation. Programme de soutien a I'intégration de I'adaptation aux
changements climatiques a la planification municipale (PIACC); s.d. Disponible:
https://www.mamh.gouv.gc.ca/amenagement-du-territoire/lutte-contre-les-
changements-climatigues/programme-de-soutien-a-lintegration-de-ladaptation-aux-
changements-climatiques-a-la-planification-municipale-piacc/

Mon climat, ma santé [En ligne]. Institut national de santé publique du Québec.
Observatoire québécois de 'adaptation aux changements climatiques. Disponible:
http://www.monclimatmasante.gc.ca/ogacc.aspx

Article
de revue

Article
de journal

Rapport

Rapport

Livre

Chapitre
de livre

Page Web

Page Web

Malgré la sélection des bons styles, il restera quelques ajustements a apporter aux références. Ceux-ci
seront effectués par I'agente administrative une fois les champs désactivés. Par exemple, pour le style APA,
I'agente s’assurera de retirer le lieu de publication s’il est inclus dans le nom de I’organisation, le nom de
I’éditeur s’il est également I'auteur, les mentions de mois et de jour a I’exception des articles de journaux. En
ce qui concerne le style Vancouver, c’est principalement des ajustements au type de document « page
Web » qui seront apportés, pour ajouter le lieu de publication et retirer la mention [cité le], notamment.
L’agente veillera également a ce que toutes les références aient été entrées dans Zotero. Pour ce faire, il est

fortement conseillé de laisser les champs actifs lors de I'envoi au secrétariat, et cette derniére désactivera

les liens en temps et lieu.
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https://www.lapresse.ca/actualites/2020-09-08/quebec-abaisse-les-seuils-d-exposition-a-l-amiante-pour-les-travailleurs.php
https://www.lapresse.ca/actualites/2020-09-08/quebec-abaisse-les-seuils-d-exposition-a-l-amiante-pour-les-travailleurs.php
https://www.inspq.qc.ca/publications/2318
http://www.who.int/substance_abuse/publications/global_alcohol_report/en/
https://www.mamh.gouv.qc.ca/amenagement-du-territoire/lutte-contre-les-changements-climatiques/programme-de-soutien-a-lintegration-de-ladaptation-aux-changements-climatiques-a-la-planification-municipale-piacc/
https://www.mamh.gouv.qc.ca/amenagement-du-territoire/lutte-contre-les-changements-climatiques/programme-de-soutien-a-lintegration-de-ladaptation-aux-changements-climatiques-a-la-planification-municipale-piacc/
https://www.mamh.gouv.qc.ca/amenagement-du-territoire/lutte-contre-les-changements-climatiques/programme-de-soutien-a-lintegration-de-ladaptation-aux-changements-climatiques-a-la-planification-municipale-piacc/
http://www.monclimatmasante.qc.ca/oqacc.aspx

Annexe 2 Résumé des nouveauteés de la 7e édition du

Contexte

Dans le texte

style APA

Explication

Exemple

3 auteurs
ou plus

Les 3 premiers auteurs sont
nommés, suivis de « et al. »..

Dans le cas ou plusieurs
références ayant plus de trois
auteurs ont le méme premier
auteur et méme année de
publication, les auteurs seront
inscrits jusqu’a ce qu’il soit
possible de distinguer les
références.

M Raymond, Juster, Leclaire, Bourdon, Cayer-Falardeau et
Lupien (2019) = Raymond, Juster et al., 2019

M Raymond, Marin, Juster et Lupien (2019) = Raymond,
Marin et al., 2019

M Boucher, Charlebois, Smith et Brassard (2019) = reste
tel quel dans le texte

M Boucher, Charlebois, Tardif et Huberdeau (2019) = reste
tel quel dans le texte

Dans la bibliographie

Jusqu’a Jusqu’a 20 auteurs peuvent M Beelen, R., Raaschou-Nielsen, O., Stafoggia, M.,

20 auteurs | étre mentionnés. A partir de 21 Andersen, Z. J., Weinmayr, G., Hoffmann, B., Wolf, K.,
auteurs, les 19 premiers Samoli, E., Fischer, P., Nieuwenhuijsen, M., Vineis, P.,
auteurs apparaissent, suivis de Xun, W. W., Katsouyanni, K., Dimakopoulou, K., Oudin,

. o ) A., Forsberg, B., Modig, L., Havulinna, A. S., Lanki, T., ...
zow&ts o!e suspension (...} puis Hoek, G. (2014). Effects of long-term exposure to air
U dernier auteur. pollution on natural-cause mortality: an analysis of 22
European cohorts within the multicentre ESCAPE project.
The Lancet, 383(9919), 785 795.

Auteur = Pour les livres, les chapitres de | M World Health Organization. (2016). Ambient air pollution: a

éditeur livres et les rapports, lorsque global assessment of exposure and burden of disease.
I’auteur est aussi I'éditeur, il
n’est pas répété en position
d’éditeur.

DOI Le DOI s’inscrit tout de suite M Williams, H., Wikstrom, F., Otterbring, T., Lofgren, M. et
aprés la référence, sans le Gustafsson, A. (2012). Reasons for household food waste
préfixe « doi: ». with special attention to packaging. Journal of Cleaner

Production, 24, 141 148. 10.1016/j.iclepro.2011.11.044

Repéré a L’URL s’inscrit tout de suite M Bouchard-Bastien, E. et Gervais, M.-C. (2017).
apres la référence, sans le Dimensions sociales et psychologiques associées aux
préfixe « Repéré a ». activités miniéres et impacts sur la qualité de vie: état des

connaissances. Institut national de santé publique du
Québec. https://www.inspg.gc.ca/publications/2318
Pages Web | Les titres des pages Web M Gouvernement du Québec. (2020). Bronzage. Québec.ca.

individuelles apparaissent en
caractere italique, tout comme
les titres de rapports ou de
livres.

https://www.quebec.ca/sante/conseils-et-prevention/sante-
et-environnement/bronzage/

Source : https://bib.umontreal.ca/citer/styles-bibliographiques/apa?tab=3282
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